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 1.4. Школа обеспечивает прием на обучение по основным общеобразовательным программам детей, имеющих право на получение общего образования соответствующего уровня и проживающих на территории, за которой закреплена школа (далее – закрепленная территория).
1.5. Прием на обучение в филиал Школы  осуществляется в соответствии с порядком приема на обучение в Школе.
2. Общие требования к приему
2.1. До начала приема на информационном стенде в школе и на официальном сайте Школы размещается: 
· распорядительный акт Управления образования Администрации Иланского района о закрепленной территории не  позднее 10 календарных дней с момента его издания;
· информация о количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с момента издания распорядительного акта Управления образования Администрации Иланского района о закрепленной территории;
· сведения о наличии свободных мест для приема детей, не проживающих на закрепленной территории, не позднее 5 июля;
· образец заявления о приеме на обучение по основным общеобразовательным программам;
· форма заявления о зачислении в порядке перевода из другой организации и образец ее заполнения;
2.2.  В приеме в Школу  может быть отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест (Приложение 1)
2.3. В случае отсутствия мест в Школе  родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую общеобразовательную организацию направляются  непосредственно в Управление образования Администрации Иланского района.
2.4. Прием заявлений (Приложение 2) на зачисление на обучение ведется в течение учебного года при наличии свободных мест.
2.5. Прием заявлений на обучение по дополнительным общеобразовательным программам осуществляется с 1 сентября текущего года по 1 марта следующего года
2.6. К заявлению о приеме в общеобразовательное учреждение прилагаются следующие документы:
 - свидетельство о рождении ребенка (оригинал + копия) / паспорт
 -паспорт родителя (законного представителя) 
-копия документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при необходимости) 
- свидетельство (справка) о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории;
- справка с места работы родителя (законного представителя) при наличии права внеочередного или первоочередного приема на обучение (оригинал); 
-копию заключения ПМПК (при наличии, оригинал + копия); - личное дело обучающегося с прежнего места обучения; 
- ведомость успеваемости с указанием четвертных (полугодовых) и текущих отметок, заверенных подписью директора и печатью общеобразовательного учреждения прежнего места обучения (в случае перехода в другое общеобразовательное учреждение в течение текущего учебного года);
 - аттестат об основном общем образовании установленного образца (для приема в 10, 11 классы). Заявители получают расписку в получении документов о  приеме в Школу (Приложение 3).
2.7. Заявление о приеме на обучение и документы для приема, указанные в пп. 2.6.. подаются одним из следующих способов: лично, по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, через региональный портал государственных и муниципальных услуг, по электронной почте школы, через электронную информационную систему школы, в том числе через сайт школы.
При личном обращении заявитель обязан вместо копий предъявить оригиналы вышеуказанных документов
2.8.  Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся Школе на время обучения ребенка.
2.9. Родители (законные представители) несовершеннолетних вправе выбирать до завершения получения ребенком основного общего образования с учетом мнения ребенка и рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии (при их наличии) формы получения образования и формы обучения.
2.10. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее - адаптированная образовательная программа) только с согласия их родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.
2.11. Поступающие с ограниченными возможностями здоровья, достигшие возраста восемнадцати лет, принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе только с согласия самих поступающих.
2.12.  При приеме заявления должностное лицо Школы знакомит поступающего и (или) его родителей (законных представителей) со своим уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся. 
2.13. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации , уставом фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
2.14. Зачисление детей в образовательное учреждение оформляется приказом в течение 7 рабочих дней после приема документов. Зачисление обучающегося, поступившего в течение учебного года, оформляется приказом образовательного учреждения в день обращения. 
2.15. Распорядительные акты Школы о приеме детей на обучение размещаются на информационном стенде в день их издания. 
2.16. На каждого ребенка, зачисленного в Школу, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.
2.17. Родители обязаны выбрать языки для обучения и изучения в качестве родного. Выбирать их они должны из перечня, который предлагает школа (языки  из числа народов России, в том числе и русский), выбор обозначить в заявлении.
3. Порядок зачисления  в первый класс
3.1. Прием детей на обучение в первый класс осуществляется без вступительных испытаний.
3.2.  Получение начального общего образования в общеобразовательных организациях начинается по достижении детьми возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) детей учредитель общеобразовательной организации вправе разрешить прием детей в общеобразовательную организацию на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте.
3.3. В первоочередном порядке предоставляются места в государственных и муниципальных общеобразовательных организациях детям, указанным в абзаце втором части 6 статьи 19 Федерального закона от 27 мая 1998 г. N 76-ФЗ "О статусе военнослужащих", по месту жительства их семей
В первоочередном порядке также предоставляются места в общеобразовательных организациях по месту жительства независимо от формы собственности детям, указанным в части 6 статьи 46 Федерального закона от 7 февраля 2011 г. N 3-ФЗ "О полиции" , детям сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции  и детям, указанным в части 14 статьи 3 Федерального закона от 30 декабря 2012 г. N 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации"
3.4. Прием в первый класс детей с ограниченными возможностями здоровья осуществляется на обучение по адаптированным образовательным программам с согласия родителей (законных представителей) на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.
3.5. Количество первых классов, комплектуемых в школе на начало учебного года, определяется в зависимости от условий, созданных для осуществления образовательной деятельности, с учетом санитарных норм.
3.6. Прием заявлений в первый класс Школы  для граждан, проживающих на закрепленной территории, начинается 1 апреля и завершается не позднее 30 июня текущего года. Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается с 6 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. 
3.7. Руководитель общеобразовательной организации издает распорядительный акт о приеме на обучение детей, в течение 3 рабочих дней после завершения приема заявлений о приеме на обучение в первый класс.
4. Порядок зачисления в 10 класс
4.1. В десятый класс Школы принимаются граждане, освоившие программу основного общего образования на основании письменного заявления родителей (законных представителей) и документов согласно пункту 2.5 настоящего Порядка после завершения государственной (итоговой) аттестации. 
4.2. При приеме в Школу для получения среднего общего образования представляется аттестат об основном общем образовании установленного образца. Для иностранных граждан – документ, эквивалентный аттестату об основном общем образовании, на русском языке или вместе с нотариально заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
4.3. При комплектовании десятых классов общеобразовательное учреждение предусматривает открытие непрофильных классов (групп в универсальных классах), профильных классов.
4.4. Зачисление обучающегося в общеобразовательное учреждение оформляется приказом директора общеобразовательного учреждения в течение 3х рабочих дней после приема документов.
5. Прием на обучение в порядке перевода из другой организации 
5.1. Прием на обучение в порядке перевода из другой организации осуществляется по личному заявлению совершеннолетнего поступающего или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего о зачислении в школу в порядке перевода из другой организации при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность совершеннолетнего поступающего или родителя (законного представителя) несовершеннолетнего.
5.2. Для зачисления в порядке перевода из другой организации совершеннолетние поступающие или родители (законные представители) несовершеннолетних дополнительно предъявляют:
· личное дело обучающегося;
· документы, содержащие информацию об успеваемости в текущем учебном году (выписка  из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной аттестации), заверенные печатью другой организации и подписью ее руководителя (уполномоченного им лица).
5.3. Школа проверяет предоставленное личное дело на наличие в нем документов, требуемых при зачислении. В случае отсутствия какого-либо документа должностное лицо, ответственное за прием документов, составляет акт, содержащий информацию о регистрационном номере заявления о зачислении и перечне недостающих документов. Акт составляется в двух экземплярах и заверяется подписями совершеннолетнего поступающего или родителями (законными представителями) несовершеннолетнего и лица, ответственного за прием документов, печатью школы.
Один экземпляр акта подшивается в предоставленное личное дело, второй передается 
заявителю. Заявитель обязан донести недостающие документы в течение 10 календарных дней с даты составления акта.
Отсутствие в личном деле документов, требуемых при зачислении, не является основанием для отказа в зачислении в порядке перевода.
5.4.  Зачисление в школу оформляется приказом директора школы в сроки, установленные Порядком приема в школу. На информационном стенде и сайте школы размещается информация об итогах приема не позднее следующего дня, когда был издан приказ о зачислении.
6. Прием на обучение по дополнительным общеобразовательным программам

6.1. Количество мест для обучения по дополнительным общеобразовательным програмам за счет средств бюджетных ассигнований устанавливает учредитель.

Количество мест для обучения по дополнительным общеобразовательным программам за счет средств физических и (или) юридических лиц по договорам об оказании платных образовательных услуг устанавливается ежегодно приказом директора не позднее чем за 30 календарных дней до начала приема документов.

6.2. На обучение по дополнительным общеобразовательным программам принимаются все желающие в соответствии с возрастными категориями, предусмотренными соответствующими программами обучения, вне зависимости от места проживания.

6.3. Прием на обучение по дополнительным общеобразовательным программам осуществляется без вступительных испытаний, без предъявления требований к уровню образования, если иное не обусловлено спецификой образовательной программы.

6.4. В приеме на обучение по дополнительным общеобразовательным программам может быть отказано только при отсутствии свободных мест. В приеме на обучение по дополнительным общеобразовательным программам в области физической культуры и спорта может быть отказано при наличии медицинских противопоказаний к конкретным видам деятельности.

6.5. Прием на обучение по дополнительным общеобразовательным программам осуществляется по личному заявлению совершеннолетнего поступающего или по заявлению родителя (законного представителя) несовершеннолетнего. В случае приема на обучение по договорам об оказании платных образовательных услуг прием осуществляется на основании заявления заказчика. Форму заявления утверждает директор школы.

6.6. Для зачисления на обучение по дополнительным общеобразовательным программам совершеннолетние поступающие вместе с заявлением представляют документ, удостоверяющий личность.

Совершеннолетние заявители, не являющиеся гражданами РФ, представляют документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина, и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в России.

6.7. Для зачисления на обучение по дополнительным общеобразовательным программам родители (законные представители) несовершеннолетних вместе с заявлением представляют оригинал свидетельства о рождении или документ, подтверждающий родство заявителя, за исключением родителей (законных представителей) поступающих, которые являются обучающимися школы.

6.8. Родители (законные представители) несовершеннолетних, не являющихся гражданами РФ, родители (законные представители) несовершеннолетних из семей беженцев или вынужденных переселенцев дополнительно представляют документы, предусмотренные разделом 4 правил, за исключением родителей (законных представителей) поступающих, которые являются обучающимися школы.

6.9. Для зачисления на обучение по дополнительным общеобразовательным программам в области физической культуры и спорта совершеннолетние поступающие и родители (законные представители) несовершеннолетних дополнительно представляют справку из медицинского учреждения об отсутствии медицинских противопоказаний к занятию конкретным видом спорта, указанным в заявлении.

6.10. Ознакомление поступающих и родителей (законных представителей) несовершеннолетних с уставом школы, лицензией на право осуществления образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, образовательными программами и документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся осуществляется в порядке, предусмотренном разделом 4 правил.

6.11. Зачисление на обучение за счет средств бюджета оформляется приказом директора школы. 

7. Заключительные положения
6.1.Настоящее Положение вступает в силу с момента издания приказа директора о его утверждении.
6.3. Общее руководство и контроль за приемом граждан  осуществляет директор 
6.4. Для решения спорных  вопросов   выбора общеобразовательной организации родители (законные представители) могут обратиться в  Управление  образования. 
6.5. Положение утрачивает силу в случае принятия нового положения.
Приложение 1
УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме в школу
Уважаемый(ая) (имя получателя услуги) (отчество получателя услуги – при наличии) 
Уведомляем Вас о том, что в связи с ___________________________________________ ___________________________________________________________________________      и на основании ___________________________________________________________________________ ___________________________________________________________________________     в зачислении (переводе) Вашего ребенка ___________________________________________________________________________ указать ФИО ребенка ___________________________________________________________________отказано.  Вы можете обратиться в управление образования Администрации Иланского района: г.Иланский, ул.Набережная, 15. Телефон: 8(39173) 3-22-43, 8(39173) 3-22-46 __________________________________ ______указать ФИО руководителя (директора) ОУ 
подпись руководителя (директора) ОУ МП
Приложение 2
	
	Директору       
_____________________________________________________
от родителя (законного представителя):                              
Фамилия_______________
Имя________________Отчество_____________, проживающего по адресу: индекс___________
название населенного  пункта_____________________
название улицы _______________________
номер дома_________ номер квартиры__________
Адрес регистрации:
название населенного пункта __________________
название улицы_______________
номер дома_____номер квартиры_____
Номера контактных телефонов: 
домашний__________________
мобильный_________________
рабочий____________________


Заявление 
Прошу принять моего ребенка ____________________________________________
                                                                    (Фамилия, имя, отчество полностью)
дата рождения ________________________________________________________________
место рождения_______________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
адрес места жительства: название населенного пункта_______________________________ 
название улицы_______________________ номер дома________ номер квартиры_______,
 в муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Новониколаевская СОШ  № 9»         в ________класс.
Фамилия, имя, отчество родителей (законных представителей)_______________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 адрес места  жительства и (или) адрес места пребывания родителей (законных представителей) _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
адрес  электронной почты, номер телефона родителей (законных представителей) (при наличии)___________________________________________________________________________________________________________________________________________________
сведения о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
сведения о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной образовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Согласен (а) на обучение ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка по адаптированной образовательной программе)___________________________________________________________________
Согласие поступающего на обучение по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения указанного поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет по адаптированной образовательной программе)___________________
_____________________________________________________________________________
________________                                                              ________________
        (дата)                                                                                 (подпись)
С уставом школы, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся, а также с постановлением Администрации Иланского района «О закреплении муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждений за конкретными территориями муниципального образования Иланский район»  ознакомлен (а).
________________                                                              ________________
        (дата)                                                                                      (подпись)
На основании статьи 14 Федерального закона от 29.12.2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» язык образования моего ребенка - ____________,  родной язык из числа языков народов России _______________. 
________________                                                              ________________
         (дата)                                                                                   (подпись)
В соответствии с Федеральным законом №152-ФЗ от 27.07.2006 года «О персональных данных» выражаю свое согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (передачу) способами, не противоречащими закону, моих персональных данных и данных моего ребенка, а именно: фамилии, имени, отчестве, дате рождения, месте жительства, месте работы, семейном положении и т.д.
________________                                                              ________________
          (дата)                                                                                  (подпись)
Приложение 3
Штамп школы   
РАСПИСКА 
В ПОЛУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВ
О ПРИЕМЕ В ОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ОРГАНИЗАЦИЮ
 Документы на имя ___________________________________________________________________________ 
                                             (фамилия, имя, отчество полностью) 
входящий номер заявления  № _____ от «___» __________ 20____ г. 
1. _________________________________________________________________________
2. _________________________________________________________________________
3. _________________________________________________________________________ 
4. _________________________________________________________________________ 
5. _________________________________________________________________________ 
6. _________________________________________________________________________ 
7. _________________________________________________________________________ 
приняты в МБОУ ___________________________________________________________    
                                                                           (полное наименование МБОУ)      
 «___»___________ 20___ г.
 Ответственное лицо, принявшее документ _________________/ ____________________/ 
                                                                                    (подпись)               (Ф. И. О.)
